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Este wikiHow ensina como inserir um PDF de várias páginas em um documento do Microsoft Word. Se você já tentou inserir o PDF, provavelmente notou que só vê a primeira página. Você pode contornar isso dividindo o PDF em páginas separadas e inserindo-as como objetos. Se não quiser dividir o PDF em páginas separadas, você pode inseri-lo como um objeto representado por um ícone ou imagem da primeira página que, quando clicado, abre em um visualizador de PDF.



Passos

Método 1 de 3: dividindo um PDF em páginas separadas no Windows

Etapa 1. Abra o arquivo PDF no Microsoft Edge

Se quiser que cada página do PDF de várias páginas apareça no documento do Word, você precisará salvar cada página do arquivo em seu próprio arquivo. Você pode fazer isso em qualquer leitor de PDF gratuito, imprimindo cada página em PDFs individuais. O navegador Microsoft Edge vem com um leitor de PDF integrado e, como vem pré-instalado com o Windows, vamos usá-lo.

	Para abrir o PDF no Edge, clique com o botão direito no nome do arquivo PDF no seu computador, selecione Abrir com, e então escolher Microsoft borda.
	Se quiser usar um leitor de PDF diferente, como Adobe Acrobat Reader ou Google Chrome, você pode fazer isso. As etapas serão semelhantes.


Etapa 2. Pressione Ctrl + P

Isso abre a janela de diálogo Imprimir.

Você também pode clicar no ícone da impressora na barra de ferramentas na parte superior da página

Etapa 3. Selecione Microsoft Print to PDF como a impressora

Você escolherá isso no menu suspenso no canto superior esquerdo da página. Isso informa ao Edge para criar um PDF em vez de enviar o arquivo para a impressora.

Etapa 4. Clique no segundo botão de opção em "Páginas

"Por padrão, o botão de opção ao lado de" Todos "está selecionado. Como precisamos" imprimir "cada página separadamente, precisamos escolher o segundo botão de opção, que nos permite inserir os números das páginas.

Etapa 5. Digite 1 no campo "Páginas"

Isso informa ao Edge para salvar apenas a primeira página do PDF como um PDF separado.

Etapa 6. Clique no botão azul Imprimir

Ele fica na parte inferior da janela Imprimir. Isso abre a janela "Salvar saída de impressão como".

Etapa 7. Selecione uma pasta para salvar suas páginas

Por exemplo, você pode selecionar Área de Trabalho no painel esquerdo para salvar as páginas do PDF em sua área de trabalho.

Se o PDF tiver muitas páginas, considere a criação de uma nova pasta em sua área de trabalho. Para fazer isso, clique no Área de Trabalho pasta no painel esquerdo, clique com o botão direito em uma área vazia do painel direito, selecione Novo> Pasta, modelo PDFe pressione Digitar. Em seguida, clique duas vezes na nova pasta chamada "PDF" e salve o primeiro arquivo lá.

Etapa 8. Digite a página 1 no campo "Nome do arquivo" e clique em Salvar

Isso salva a primeira página do PDF como seu próprio arquivo PDF individual.

Etapa 9. Repita para a página 2 e para todas as outras páginas do PDF

Cada página do PDF deve ser salva como um PDF separado para ser incluída no documento. As etapas são:

	pressione Ctrl + P para abrir a caixa de diálogo de impressão.
	Selecione Microsoft Imprimir em PDF.
	Selecione o segundo botão de opção e digite 2 (para fazer a página 2).
	Clique Imprimir e selecione a mesma pasta que você escolheu anteriormente.
	Chame a página 2 do novo arquivo e clique em Salve . Repita para todas as páginas.


Etapa 10. Clique no local do documento do Word onde deseja inserir a primeira página

Se você quiser que suas imagens PDF comecem em uma nova página, pressione Ctrl + Enter para criar uma quebra de página.

Etapa 11. Clique na guia Inserir

Isso está na faixa de edição acima do documento.

Etapa 12. Clique em Objeto

Está no painel "Texto" no lado direito da barra de ferramentas.

Etapa 13. Selecione o documento Adobe Acrobat e clique OK.

Isso abre seu navegador de arquivos.

Etapa 14. Selecione o PDF denominado "página 1" e clique em Abrir

Isso insere a primeira página do PDF no arquivo.

Etapa 15. Repita para todas as páginas

Para inserir a próxima página, clique em Objeto na guia Inserir, selecione Documento Adobe Acrobat novamente, escolha sua próxima página e clique em Abrir. Continue fazendo isso até adicionar todas as páginas do PDF ao seu documento do Word.

Quando terminar de inserir as páginas, certifique-se de salvar o arquivo clicando em Arquivo> Salvar.

Método 2 de 3: dividindo um PDF em páginas separadas no macOS

Etapa 1. Abra o arquivo PDF na Visualização

Se quiser que cada página do PDF de várias páginas apareça no documento do Word, você precisará salvar cada página do arquivo em seu próprio arquivo. Você pode fazer isso em qualquer leitor de PDF gratuito, imprimindo cada página em PDFs individuais. Seu Mac vem com Preview, o que torna mais fácil fazer o trabalho.

Para abrir o PDF na Visualização, basta clicar duas vezes no arquivo PDF no seu computador

Etapa 2. Pressione ⌘ Cmd + P

Isso abre a janela de diálogo Imprimir.

Etapa 3. Selecione PDF no menu suspenso no canto inferior esquerdo

Isso informa ao Preview para criar um PDF em vez de enviar o arquivo para a impressora.

Etapa 4. Clique no botão de opção próximo a "De

"Está sob o cabeçalho" Páginas ". Como precisamos" imprimir "cada página separadamente, precisamos escolher o segundo botão de opção, que nos permite inserir os números das páginas.

Etapa 5. Digite o número 1 nos espaços em branco "De" e "Para"

Isso informa ao Preview para criar apenas um PDF na primeira página.

Você repetirá isso para todas as outras páginas do documento e as inserirá separadamente no documento do Word

Etapa 6. Clique em Imprimir

A janela de diálogo de salvamento aparecerá.

Etapa 7. Escolha uma pasta para salvar suas páginas

Selecione uma pasta da qual se lembrará, como a pasta Desktop.

Se você quiser criar uma nova pasta, vá para Arquivo> Nova Pasta.

Etapa 8. Nomeie o arquivo como página 1 e clique em Imprimir ou Salve .

Isso salva a primeira página do PDF na pasta selecionada.

Etapa 9. Repita para todas as outras páginas do PDF

Agora que você imprimiu a primeira página em seu próprio arquivo PDF, precisará fazer o mesmo para todas as outras páginas que deseja inserir no documento do Word. Certifique-se de salvá-los todos na mesma pasta para que possa inseri-los facilmente mais tarde.

Etapa 10. Clique no local do documento do Word onde deseja inserir a primeira página

Se você quiser que suas imagens PDF comecem em uma nova página, pressione Cmd + Retorno para criar uma quebra de página.

Etapa 11. Clique na guia Inserir

Isso está na faixa de edição acima do documento.

Etapa 12. Clique em Objeto

Estará próximo ao lado direito da barra de ferramentas no topo do Word.

Se você não vir esta opção, clique na seta para baixo ao lado do ícone de um quadrado com uma janela sobre ele, do lado direito da barra de ferramentas - quando o menu expandir, clique em Objeto.

Etapa 13. Clique em Do arquivo

Este botão está no canto esquerdo inferior da janela.

Etapa 14. Selecione o PDF denominado "página 1" e clique em Inserir

Isso insere a primeira página do PDF no arquivo.

Etapa 15. Repita para todas as páginas

Para inserir a próxima página, clique no Objeto opção novamente, selecione De arquivo, escolha a próxima página e clique em Inserir. Continue fazendo isso até adicionar todas as páginas do PDF ao seu documento do Word.

Quando terminar de inserir as páginas, certifique-se de salvar o arquivo clicando em Arquivo> Salvar.

Método 3 de 3: Inserindo como um ícone de objeto




Insira um PDF de várias páginas em um documento do Word Etapa 9

Etapa 1. Clique no documento para mover o cursor para onde deseja inserir o PDF

Se você não precisa que as páginas reais do PDF apareçam no arquivo e aceita que os leitores cliquem em um ícone para abrir o PDF em seu próprio leitor, use este método. Se você quiser que seu PDF comece em uma nova página, pressione Ctrl + Enter (Windows) ou Cmd + Retorno (Mac) para criar uma quebra de página.

Você não pode fazer isso usando o aplicativo móvel ou uma versão do Word para navegador da web




Insira um PDF de várias páginas em um documento do Word Etapa 10

Etapa 2. Clique na guia Inserir

Isso está na faixa de edição acima do documento.




Insira um PDF de várias páginas em um documento do Word Etapa 11

Etapa 3. Clique no botão Objeto

Você o encontrará na barra de ferramentas no topo do Word.

	Se você estiver usando Windows, estará no grupo "Texto".
	Se você estiver usando um Mac, pode ser necessário clicar na pequena seta para baixo ao lado do ícone de um quadrado com uma janela e escolher Objeto.





Insira um PDF de várias páginas em um documento do Word Etapa 13

Etapa 4. Clique em Criar do Arquivo (Windows) ou Do arquivo (Mac).

Se você estiver usando o Windows, clique na guia na parte superior da janela. Se você tiver um Mac, clique no botão no canto inferior esquerdo da janela.

Etapa 5. Escolha como vincular o arquivo

Esta opção determina como o PDF é exibido no seu documento.

	Primeiro, se você tiver um Mac, clique no botão Opções botão no canto inferior esquerdo para exibir suas opções.
	Para exibir um ícone que representa o arquivo no documento, marque a caixa ao lado de "Exibir como ícone". Este ícone aparecerá em seu documento com seu texto e seus leitores podem clicar no ícone para abrir seu PDF de várias páginas em um visualizador de PDF.
	Para exibir a primeira página do PDF como um link clicável, que, quando clicado, abre o PDF inteiro em outra janela, marque a caixa ao lado de "Link para arquivo".





Insira um PDF de várias páginas em um documento do Word Etapa 14

Etapa 6. Selecione o PDF que deseja inserir

Se você estiver usando um Mac, navegue até o arquivo e clique nele uma vez para selecioná-lo. Se você estiver usando o Windows, clique em Navegar, navegue até o arquivo e clique nele uma vez para selecioná-lo.

Etapa 7. Clique em OK (Windows) ou Inserir (Mac).

Isso insere o PDF em seu arquivo como um ícone clicável ou link de imagem.

Depois de inserir o objeto, certifique-se de salvar o documento acessando Arquivo> Salvar.











Recomendado:


Como girar páginas em um documento PDF usando Adobe Acrobat




Entre os muitos recursos e funções interessantes do Adobe Acrobat, ele também permite que você gire as páginas de um documento PDF. Leva apenas alguns cliques e está disponível em todas as versões mais recentes do Acrobat. Vamos mostrar como.

4 maneiras de extrair páginas de um documento PDF para criar um novo documento PDF



Você já terminou com um arquivo PDF que contém apenas meia dúzia de páginas de real interesse? O seu arquivo PDF é muito grande para ser enviado por e-mail ou caber no seu pen drive? Você pode usar ferramentas gratuitas em seu PC ou Mac para extrair as páginas úteis de um PDF existente e criar um novo arquivo.

Como arrastar e soltar páginas de um documento PDF para outro documento PDF



Se você estiver tentando consolidar páginas de diferentes documentos PDF em um documento PDF, o processo pode ser um pouco complicado, mas eficiente. Este wikiHow mostra como arrastar e soltar páginas entre documentos PDF no Adobe Acrobat. Passos Etapa 1.

Como imprimir uma imagem grande em várias páginas no PC ou Mac



Este wikiHow ensina como imprimir uma imagem grande em várias folhas de papel (também conhecido como pôster ladrilhado ou rasterizado) de seu PC ou Mac. Passos Parte 1 de 2: Usando Rasterbator para ampliar a imagem Etapa 1. Vá para https:

Como imprimir várias páginas por folha no Adobe Reader: 11 etapas



Em vez de imprimir uma página PDF por folha, o Adobe Reader DC permite que você imprima várias páginas PDF em uma folha. Isso permite que você economize papel e visualize as páginas espelhadas dos artigos em uma folha. A desvantagem é que as imagens e o texto serão muito menores e mais difíceis de ler.






















Publicações populares


	









Como converter uma imagem para Svg no PC ou Mac: 6 etapas

2024







	









Como converter JPG para bitmap no Windows e Mac

2024







	









Como criar imagens SVG: 13 etapas (com imagens)

2024





















Melhores comentários para o mês


	



Como substituir o alternador em um Chevy S10 (com fotos)







	



Como recarregar uma bateria de carro







	



Como usar um carro elétrico: 13 etapas (com fotos)







	



Jeep Wrangler - Como remover a capota do jipe







	



Como remover os radiadores Honda CR V: 8 etapas (com fotos)







	



Como remover um painel de porta de um carro: 12 etapas (com fotos)







	



Como trocar o óleo em um Subaru WRX 2015: 15 etapas







	



Como Vender um Carro Clássico (com fotos)







	



4 maneiras fáceis de secar um carro







	



Como restaurar um carro antigo (com fotos)







	



Como instalar um escapamento de reposição em um Dodge Ram 2500 com um motor Cummins Turbo Diesel de 6,7 l







	



4 maneiras fáceis de dirigir um ATV







	



Como atualizar o 4G63T: 7 etapas (com imagens)







	



Como trocar o óleo em um Honda CRV 1999: 13 etapas







	



Como instalar um núcleo do aquecedor em um Chevy Cavalier (com fotos)
















Principais artigos


	









3 maneiras de armazenar e ler documentos em um iPhone

2024







	









Como definir suas preferências de viagem no Uber Driver: 6 etapas

2024







	









Como pagar por uma viagem de Uber (com fotos)

2024






























Adendo


	



Como fazer upload de arquivos para iOS do PC via SHAREit: 13 etapas

Este wikiHow ensina como transferir um arquivo do seu PC para o seu iPhone ou iPad usando o SHAREit. Passos Parte 1 de 2: conectando o telefone ao computador Etapa 1. Abra o SHAREit em seu computador Faça isso clicando duas vezes no ícone SHAREit, que é um trio de pontos brancos em um fundo azul.







	



Como executar um arquivo no Unix: 3 etapas (com imagens)

Você pode executar um arquivo no UNIX invocando o nome do arquivo na linha de comando. Como alternativa, você também pode escolher invocar um shell específico para executar o arquivo. Passos Etapa 1. Verifique se você tem permissão para executar (ou) executar o arquivo Etapa 2.







	



Como fazer upload e download de arquivos no Hightail: 13 etapas

Hightail era anteriormente conhecido como YouSendIt. Ela mudou de nome em 2013, mas seus serviços em nuvem permanecem os mesmos. Você pode usar o Hightail como seu backup na nuvem para seus arquivos. Você pode fazer upload e download deles quando e onde quiser.







	



Como usar o Buffalo Web Access em um PC (com imagens)

Se você tiver um Buffalo LinkStation ou TeraStation, o WebAccess para Windows permite que você gerencie suas pastas e arquivos em seu NAS como se fossem pastas compartilhadas localmente em seu PC. Você pode facilmente fazer todos os tipos de coisas com eles, como mover, excluir e renomeá-los, diretamente do seu PC.







	



Como enviar arquivos com Hightail.com: 8 etapas (com imagens)

Hightail era anteriormente conhecido como YouSendIt. Ela mudou de nome em 2013, mas seus serviços em nuvem permanecem os mesmos. Com o Hightail, você pode compartilhar arquivos e pastas com qualquer pessoa. Passos Etapa 1. Visite a Hightail Usando seu navegador preferido, acesse o site da Hightail.




















Opinião de um 'expert


	



Como mudar o ícone do seu carro no mapa no Waze: 7 etapas

O Waze começa com um ícone de carro padrão. No entanto, se quiser ser um pouco mais criativo, você pode personalizar seu avatar facilmente. Passos Etapa 1. Abra o aplicativo Waze no telefone para o qual deseja alterar o ícone do carro Embora o ícone do aplicativo possa parecer um pouco diferente em dispositivos diferentes, geralmente é um balão de mensagem com duas rodas e um rosto sorridente em um fundo azul claro.







	



Como compartilhar sua localização no Waze: 10 etapas (com fotos)

O Waze é um aplicativo de navegação social, então, naturalmente, o compartilhamento de locais desempenha um grande papel nele. Você pode compartilhar sua localização ou destino atual com seus amigos do Waze ou qualquer pessoa em sua lista de contatos.







	



Como relatar um incidente no Waze: 8 etapas (com fotos)

Quando há um problema no mapa - que o Waze chama de "incidente" - o Waze protege você. Aprenda a relatar incidentes para que os editores de mapas reconheçam como podem ajudar outros usuários a utilizar o serviço e tornar suas unidades ainda melhores.







	



Como mudar seu ícone de humor público no Waze: 7 etapas

Quando você usa o Waze, outros motoristas podem vê-lo no mapa, marcado por um ícone de humor. Se você gostaria de mudar seu ícone público, este wikiHow o ajudará. Passos Etapa 1. Abra o Waze O ícone geralmente se parece com um ícone de rosto sorridente de mensagem de texto no centro de uma caixa preenchida em azul.







	



Como entrar em contato com um amigo no Waze: 8 etapas (com fotos)

Se precisar de informações adicionais ou recomendações de um de seus amigos do Waze, você pode usar as opções de contato do Waze. Este artigo descreve como entrar em contato com um amigo usando o Waze. Passos Etapa 1. Abra o Waze O ícone geralmente se parece com um ícone de rosto sorridente de mensagem de texto no centro de uma caixa preenchida em azul.




















Principais artigos


	



Como fazer papéis de parede de celular: 8 etapas (com fotos)

Você não gosta de todos os papéis de parede que vieram originalmente com seu telefone celular? Este artigo mostrará como fazer e usar papéis de parede personalizados que você mesmo pode fazer e que definitivamente vai adorar. Passos Etapa 1.







	



3 maneiras de transportar um Phablet

Carregar um phablet é fácil se você tiver os acessórios certos. Procure um estojo (ou estojos) phablet que o proteja de acidentes, tenha estilo ou carregue a bateria do dispositivo. Deixe seu phablet pronto para viagens comprando um suporte para carro, suporte para bicicleta ou bolsa de viagem compatível com o dispositivo.







	



3 maneiras de entrar em contato com a Motorola

Entrar em contato com a Motorola para resolver um problema, obter suporte técnico ou por qualquer outro motivo é fácil - há várias maneiras de entrar em contato com a empresa. Ao escolher a linha de comunicação de sua preferência, você poderá entrar em contato com um representante da Motorola em breve.







	



Como receber recados telefônicos: 4 etapas (com fotos)

Na era dos telefones celulares, a etiqueta ao telefone em grande parte foi deixada de lado. Saber como receber mensagens ainda é útil quando você está trabalhando em um escritório ou recebendo ligações para outra pessoa. Ser educado, escrever tudo e entregar a mensagem prontamente são fundamentais!







	



5 maneiras de transferir chamadas

A transferência de chamadas pode ser útil em várias situações, como quando você planeja ficar em uma área com recepção ruim e deseja receber chamadas em um telefone diferente ou quando você faz uma viagem internacional e deseja que as chamadas sejam encaminhadas para um telefone com tarifas mais baixas.
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