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Vídeo: 3 maneiras de converter e combinar documentos do Office em um PDF
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Em alguns casos, pode ser necessário converter e combinar vários arquivos de diferentes tipos em um único arquivo PDF para facilitar a leitura e o compartilhamento. E este tutorial mostra métodos para usar três ferramentas diferentes para converter e combinar documentos do Office em um PDF.



Passos

Método 1 de 3: Adobe Acrobat




Converter e combinar documentos do Office em um PDF, etapa 1

Etapa 1. Abra o Adobe Acrobat Pro

Encontre a função "Criar" e clique nela para baixar o download da lista e você verá "Combinar arquivos em um único PDF".




Converter e combinar documentos do Office em um PDF, etapa 2

Etapa 2. Adicionar documentos do Office

No canto superior esquerdo da caixa de diálogo "Combinar arquivos", clique em "Adicionar arquivos" e escolha os documentos do Office a serem incluídos.

	Na visualização em miniatura, você pode arrastar e soltar arquivos e páginas diretamente na ordem desejada.
	Se o seu arquivo tiver várias páginas, clique duas vezes no arquivo para expandi-lo, reorganize ou exclua páginas e, a seguir, clique duas vezes no arquivo para recolhê-lo.





Converter e combinar documentos do Office em um PDF Etapa 3

Etapa 3. Clique no botão "Combinar arquivos" no canto inferior direito para converter e combinar documentos do Office adicionados em um PDF

Método 2 de 3: NitroPDF




Converter e combinar documentos do Office em um PDF Etapa 4

Etapa 1. Abra o Nitro, você encontrará "Combinar" acima do menu "Criar", clique nele




Converter e combinar documentos do Office em um PDF Etapa 5

Etapa 2. Na caixa de diálogo pop-up, clique em "Adicionar arquivos" para navegar e selecionar os documentos do Office que deseja combinar




Converter e combinar documentos do Office em um PDF Etapa 6

Passo 3. Após adicionar os arquivos, clique em "Mover para a esquerda" ou "Mover para a direita" para ajustar a posição do arquivo




Converter e combinar documentos do Office em um PDF, etapa 7

Etapa 4. Em seguida, clique no botão "Criar" para combinar os arquivos em um único PDF

Método 3 de 3: PDFCreatorPro




Converter e combinar documentos do Office em um PDF, passo 8

Etapa 1. Abra o programa

Clique no botão "Adicionar arquivos" para escolher os documentos do Office.




Converter e combinar documentos do Office em um PDF Etapa 9

Etapa 2. Ajuste a posição de um arquivo











Recomendado:


3 maneiras de converter PDF em GIF




Você pode converter facilmente um PDF (Portable Document Format) em uma imagem.gif" /> Passos Método 1 de 3: em um Mac Etapa 1. Clique duas vezes no PDF de destino para abri-lo em "Visualizar" "Preview" é um aplicativo de visualização de fotos padrão;

4 maneiras de converter um documento do Microsoft Word para o formato PDF



Este wikiHow ensina como criar uma versão PDF de um documento do Microsoft Word. Os arquivos PDF são compatíveis com a maioria das plataformas e difíceis de editar, tornando-os perfeitos para armazenar e entregar documentos importantes. Você pode usar o SmallPDF ou o Google Drive para converter um documento do Word em PDF online ou pode usar o próprio Microsoft Word no seu computador Windows ou Mac.

5 maneiras de excluir itens em documentos PDF com Adobe Acrobat



Os PDFs são usados principalmente por motivos profissionais. Por isso, às vezes é importante ocultar ou remover informações em um PDF ou nos metadados de um PDF. Você pode facilmente selecionar e excluir itens de um PDF dentro do Adobe Acrobat.

Como converter uma planilha do LibreOffice em um banco de dados para documentos de mala direta



Este wikiHow ensina como criar uma planilha de endereços no LibreOffice Calc para usar em uma mala direta do LibreOffice Writer. Depois de criar sua planilha e salvá-la no formato adequado, você precisará conectá-la ao Writer antes de começar a rotular os campos em seu documento.

Como transferir documentos do Office como Word e Excel para iPad



Você tem documentos importantes do Word, Excel ou PowerPoint no seu PC e gostaria de transferi-los para o seu iPad? Não tem problema, fazer isso é fácil, não custa um centavo e não há necessidade de enviar os documentos por e-mail. Veja como transferir documentos do Office para o seu iPad tão simples como se você os transferisse para uma unidade flash USB.
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Como substituir uma fonte de alimentação: 11 etapas (com fotos)
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3 maneiras de usar testadores de tensão

2024







	









Como corrigir erros do computador

2024





















Melhores comentários para o mês


	



Como adicionar números de página ou página X de Y números de página no Word







	



Como criar uma página da igreja no Facebook: 9 etapas (com fotos)







	



Como adicionar uma fita de suporte ao seu avatar do Twitter: 11 etapas







	



3 maneiras de solucionar problemas de vazamento de óleo







	



Como imprimir etiquetas em planilhas do Google (com imagens)







	



Como imprimir etiquetas Avery no Microsoft Word no PC ou Mac







	



3 maneiras de usar adesivos no Snapchat







	



Como criar brochuras usando o Microsoft Publisher: 11 etapas







	



Como solicitar camadas no Microsoft Publisher: 2 etapas







	



3 maneiras de criar uma mala direta no Publisher







	



Como criar um logotipo no Microsoft Publisher: 9 etapas







	



Como remover a hifenização de palavras no Microsoft Publisher: 4 etapas







	



3 maneiras de cortar gráficos no Microsoft Publisher







	



5 maneiras de posicionar gráficos no Microsoft Publisher







	



6 maneiras de usar réguas no Microsoft Publisher
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Como usar uma fonte de alimentação ATX antiga como fonte de alimentação de laboratório sem modificação

2024







	









Como criar uma bancada de teste de 12 volts DC para câmeras bala usando uma fonte de alimentação de computador ATX antiga

2024







	









Você pode hackear o Clash of Clans usando o Cydia? O que você precisa saber (2021)

2024
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3 maneiras de aumentar as sementes em Utorrent

Este wikiHow ensina como aumentar a velocidade de download de um arquivo no uTorrent. Como as sementes são pessoas ou locais que estão atualmente enviando o arquivo que você está baixando, é impossível literalmente aumentar as sementes sem pedir às pessoas que semeiem ou esperar que mais sementes apareçam;







	



Como verificar a presença de vírus em seu computador: 10 etapas (com imagens)

Um software antivírus é uma ótima ferramenta para proteger seu computador e remover ameaças potenciais e reais à integridade do seu local de trabalho. A maioria dos softwares antivírus tem interfaces de aparência semelhante, bem como ferramentas de fácil acesso, portanto, a maioria deles será exatamente igual no lado da interface do usuário.







	



Como desinstalar o Avast! Free Antivirus 8: 11 etapas (com imagens)

Algum avast! os usuários encontraram erros inesperados como o "erro setiface" enquanto tentavam desinstalar a versão mais recente do avast! Software antivírus gratuito. Para solucionar efetivamente esse problema de desinstalação, tentamos reinstalar como administrador do sistema e, em seguida, reutilizar a desinstalação do Windows (também conhecida como desinstalador fornecido pelo avast!







	



4 maneiras de obter software de proteção antivírus gratuito

É bastante fácil para o seu computador baixar vírus e malware durante o uso diário da Internet. No entanto, você não precisa pagar uma assinatura mensal ou comprar um grande pacote de software para proteger seu computador contra vírus. Use os recursos abaixo para obter um software antivírus gratuito para o seu computador.







	



4 maneiras de proteger seu computador contra ransomware

O ransomware pode impedir que você acesse seu computador e criptografar seus arquivos para que você não possa usá-los. Fazer backup de seus arquivos rotineiramente em um serviço de nuvem seguro ou em um disco rígido externo é sua melhor defesa.




















Opinião de um 'expert


	



3 maneiras de rebocar carros

Existem várias maneiras de rebocar um veículo, embora algumas sejam melhores para certas situações do que outras. As correias de reboque podem ser uma ótima maneira de tirar um veículo da lama, neve ou areia, mas podem não ser boas para dirigir na estrada.







	



Como instalar um retalho de lama sem perfuração: 13 etapas (com fotos)

Adicionar pára-lama ao seu carro, caminhão, SUV ou CUV pode ser fácil sem os pára-lama de perfuração. Mas o que "sem broca" realmente significa? Isso significa instalação sem a necessidade de fazer novos furos em seu veículo. Existem algumas marcas de retalhos de lama que agora oferecem retalhos de fácil instalação.







	



Como substituir o carpete: 10 etapas (com fotos)

Às vezes, o carpete do carro pode ficar gasto ou manchado e precisa ser substituído. Não é um trabalho difícil se você seguir algumas instruções básicas. Passos Método 1 de 2: remova o tapete antigo Etapa 1. Retire os bancos dianteiros do carro Eles geralmente são mantidos no lugar por quatro parafusos que você pode ver por baixo do carro.







	



Como ajustar tapetes para carros (com fotos)

Os tapetes mantêm o piso do seu automóvel em boas condições de funcionamento e ajudam a manter o seu veículo com um cheiro fresco e limpo. Ao proteger o seu interior contra danos, os tapetes podem manter baixos os custos de limpeza e conserto do carro e podem até mesmo ajudar seu carro a manter o valor de revenda.







	



Como fazer uma capa de assento de carro: 15 etapas (com fotos)

Uma capa para assento de carro é uma maneira fácil de proteger seu bebê do vento e do frio no caminho de ida e volta para o carro. Você também pode usar uma capa de assento de carro para bloquear a luz e fornecer um ambiente confortável para o seu bebê enquanto você faz recados.




















Principais artigos


	



4 maneiras de formatar um PC

A formatação de uma unidade excluirá todos os dados nela contidos e criará um novo sistema de arquivos. Você precisará formatar uma unidade para instalar o Windows nela ou começar a usá-la se estiver instalando uma unidade extra. Você pode formatar uma unidade para apagar rapidamente todos os dados nela.







	



Como verificar o caminho no Unix: 3 etapas (com imagens)

Se você digitou um comando e viu o erro "comando não encontrado", pode significar que o diretório no qual o executável foi salvo não foi adicionado ao seu caminho. Este wikiHow ensina como encontrar o caminho completo para um arquivo, como exibir as variáveis de ambiente do caminho e como adicionar novos diretórios ao caminho quando necessário.







	



Como instalar o Chromium OS: 14 etapas (com imagens)

Este wikiHow mostrará como instalar o Chromium OS. O Chromium OS é a versão de código aberto do Chrome OS de código fechado do Google que está disponível apenas em Chromebooks. Ele está disponível para download em qualquer computador, mas pode não ser compatível com todos os computadores existentes e pode causar problemas de software.







	



3 maneiras de travar os ícones da área de trabalho no lugar

Este wikiHow ensina como evitar que o Windows e o macOS reorganizem os ícones da área de trabalho sem sua permissão. Se estiver usando o Windows, você pode desativar o recurso de organização automática para manter os ícones da área de trabalho em sua ordem preferida ou tentar um aplicativo de terceiros chamado DeskLock que, na verdade, impede que os ícones se movam.







	



Como inserir dados no SPSS: 8 etapas (com imagens)

SPSS é um programa de análise estatística usado em uma variedade de campos, de pesquisadores de mercado a agências governamentais. Ele permite que você execute uma variedade de funções em seus dados, mas você precisa dos dados antes de fazer qualquer coisa.
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