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Você acabou de se inscrever e instalar o Adobe Acrobat DC? Aprenda a usar este escritor / impressora / criador de PDF seguindo as instruções neste artigo para criar um documento PDF.



Passos

Método 1 de 6: Criando um PDF do Acrobat DC




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 1

Etapa 1. Abra o programa Acrobat DC




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 2

Etapa 2. Clique em Ferramentas e selecione "Criar PDF




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 3

Etapa 3. Clique no tipo de arquivo a partir do qual deseja criar um PDF

Por exemplo, se o seu objetivo é converter um documento do Word, selecione "Arquivo Único". Se você deseja converter uma página da web em PDF, selecione "Página da Web". Se você deseja converter um documento digitalizado em PDF, escolha “Scanner”.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 4

Etapa 4. Forneça os detalhes solicitados

Esta seção depende do tipo de página a partir da qual você está criando um PDF, mas se for um arquivo único, é direto: Clique em "Selecionar um arquivo" e localize o arquivo correto em seu computador. Em seguida, clique duas vezes no arquivo.

Para uma página da web, cole o URL desejado na caixa




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 5

Etapa 5. Clique no botão "Criar"

A Adobe abrirá o PDF para você assim que terminar de ser criado.

Método 2 de 6: Imprimindo um documento em PDF (Windows)




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 6

Etapa 1. Abra um documento em qualquer programa que tenha uma opção de impressão

Por exemplo, você pode ter uma página em seu navegador que deseja transformar em PDF ou um editor de texto que pode imprimir documentos.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 7

Etapa 2. Clique no botão "Imprimir"




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 8

Etapa 3. Escolha "Adobe PDF"

Não se confunda se você tiver o Windows 10; Com o Windows 10, você terá outro brinde que pode fazer o mesmo, mas se autodenomina "Microsoft Print to PDF".




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 9

Etapa 4. Ajuste as configurações desejadas

Lembre-se de clicar em "Aplicar" para imprimir um documento de qualquer lugar que ofereça uma opção de impressão para impressão.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 10

Etapa 5. Clique no botão "Ok" ou "Imprimir" para enviar o documento para a impressora PDF (criação)




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 11

Etapa 6. Digite o nome do seu arquivo com o qual deseja criar o documento

Se o documento vier de um documento preexistente, ele usará o nome do documento preexistente e aplicará a nova extensão PDF a ele como um arquivo separado




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 12

Etapa 7. Clique no botão "Salvar" para salvar seu documento




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 13

Etapa 8. Aguarde o carregamento do novo PDF

Método 3 de 6: Imprimindo um documento em PDF (Mac)




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 14

Etapa 1. Abra o documento em qualquer programa com opção de impressão

Por exemplo, pode estar no seu navegador.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 15

Etapa 2. Clique no botão imprimir

Geralmente, isso está em Arquivo> Imprimir.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 16

Etapa 3. Encontre o menu suspenso do PDF

Em um Mac, geralmente está no lado esquerdo inferior da tela de opções de impressão.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 17

Etapa 4. Selecione "Salvar como Adobe PDF"




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 18

Etapa 5. Ajuste suas configurações

Você terá a opção de escolher as configurações da Adobe para impressão, bem como a opção de abrir o Adobe Acrobat após a criação do PDF. Em caso de dúvida, use "Padrão" para suas configurações e "Adobe Acrobat" para o que deseja iniciar.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 19

Etapa 6. Clique em "Continuar"




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 20

Etapa 7. Dê um nome ao seu documento e selecione o local do arquivo

Isso fica em "Onde" e define a pasta em que o PDF será salvo. Se quiser adicionar marcas, você também pode fazer isso aqui.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 21

Etapa 8. Selecione "Salvar"

Após esta etapa, o Acrobat criará seu PDF. Se você optou por iniciar o Acrobat após a criação, o programa será aberto com o novo PDF nele.

Método 4 de 6: convertendo documentos do Office em PDF (Windows)




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 22

Etapa 1. Abra um documento no Microsoft Office

Você pode usar o Word, Excel ou PowerPoint para esta opção.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 23

Etapa 2. Clique na guia Acrobat




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 24

Etapa 3. Selecione "Criar PDF

Se você estiver usando o Excel, neste ponto o programa pedirá que você escolha quanto da pasta de trabalho você deseja que apareça no seu PDF e o tamanho que deseja que as páginas tenham




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 25

Etapa 4. Clique em "Converter para PDF"




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 26

Etapa 5. Selecione um nome de arquivo e local

Aqui, você pode selecionar a pasta na qual deseja salvar o arquivo e dar um nome a ela. Se você deseja que o Adobe abra após a criação, marque a caixa de seleção "Exibir resultado" também. Você também pode clicar em "Opções" para especificar quaisquer configurações mais avançadas, se desejar.




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 27

Etapa 6. Clique em "Salvar"

Se você selecionou "Exibir resultado", seu PDF será aberto no Acrobat imediatamente.

Método 5 de 6: usando o botão "Converter em PDF" na barra de ferramentas PDFMaker (Windows)




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 28

Etapa 1. Salve seu arquivo em seu programa elegível

Esta barra de ferramentas é uma opção para usuários do Windows em programas selecionados como Microsoft Office, Lotus Notes e AutoCad. Você precisará usar um programa elegível se quiser usar a barra de ferramentas.

Se você não vir a barra de ferramentas imediatamente, pode ser necessário exibi-la ou ativá-la. A Adobe oferece detalhes sobre como fazer isso em cada um dos programas disponíveis




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 29

Etapa 2. Clique no botão "Converter para PDF" na barra de ferramentas "Adobe PDF Maker" do programa




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 30

Etapa 3. Digite o nome desejado na caixa "Nome do arquivo"

Haverá uma opção padrão que você pode usar lá, se preferir.

Marque a caixa de seleção "Exibir resultado" se quiser abrir o PDF resultante no Acrobat imediatamente




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 31

Etapa 4. Clique no botão "Salvar"




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 32

Etapa 5. Aguarde a inicialização do arquivo

Após um curto período de tempo, seu PDF deve carregar no próprio Adobe Acrobat, se você selecionou "Exibir resultado".

Método 6 de 6: usando o botão "Converter para PDF e enviar para revisão" na barra de ferramentas PDFMaker (Windows)




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 33

Etapa 1. Salve seu arquivo em seu programa elegível

Esta barra de ferramentas é uma opção para um usuário do Windows em programas selecionados (como Microsoft Office, Lotus Notes e AutoCAD). Você precisará usar um programa elegível se quiser usar a barra de ferramentas.

Se você não vir a barra de ferramentas imediatamente, pode ser necessário exibi-la ou ativá-la. A Adobe oferece detalhes sobre como fazer isso em cada um dos programas disponíveis




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 34

Etapa 2. Clique no botão "Converter para PDF e enviar para revisão" na barra de ferramentas "Adobe PDF Maker"




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 35

Etapa 3. Certifique-se de que o nome do arquivo especificado em "Especificar um arquivo PDF para enviar por e-mail para revisão" é o arquivo que deseja enviar




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 36

Etapa 4. Clique no botão "Avançar"




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 37

Etapa 5. Digite os endereços de e-mail dos destinatários na caixa




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 38

Etapa 6. Clique no botão "Avançar" mais uma vez




Use o Adobe Acrobat PDF Writer Etapa 39

Etapa 7. Clique no botão "Enviar convite"

Seu programa de e-mail deve carregar e você deve ser capaz de enviar seu e-mail da maneira que seu programa precisar para enviar o arquivo.











Recomendado:


Como girar páginas em um documento PDF usando Adobe Acrobat




Entre os muitos recursos e funções interessantes do Adobe Acrobat, ele também permite que você gire as páginas de um documento PDF. Leva apenas alguns cliques e está disponível em todas as versões mais recentes do Acrobat. Vamos mostrar como.

Como usar o Adobe Acrobat: 11 etapas (com imagens)



Uma das formas mais populares de visualizar documentos na Internet é no formato Portable Document Format (PDF) desenvolvido pela Adobe Systems. Este tipo de arquivo compacta as informações em tamanhos menores que são mais fáceis de enviar por e-mail e abrir em sites.

6 maneiras de usar o OpenOffice Writer



O Writer é o recurso de processamento de texto do OpenOffice. Este tutorial explica como usar o recurso “Dicas”, abrir um novo documento de texto, alterar o tamanho do papel, alterar as margens, alterar o recuo de parágrafos, usar ícones, Fechar e Abrir arquivos, Desfazer entradas e obter ajuda.

Como usar carimbos personalizados do Microsoft Word no Adobe Acrobat



Você precisa marcar um documento para inserir um carimbo especial dizendo a alguém que você fez algo ou que foi enviado por fax, ou alguma outra ação deve ser (ou foi) executada? No Adobe Acrobat, você pode inserir o que é chamado de carimbo personalizado, da mesma forma que faria no Microsoft Word.

5 maneiras de excluir itens em documentos PDF com Adobe Acrobat



Os PDFs são usados principalmente por motivos profissionais. Por isso, às vezes é importante ocultar ou remover informações em um PDF ou nos metadados de um PDF. Você pode facilmente selecionar e excluir itens de um PDF dentro do Adobe Acrobat.






















Publicações populares


	









Como converter uma imagem para Svg no PC ou Mac: 6 etapas

2024







	









Como converter JPG para bitmap no Windows e Mac

2024







	









Como criar imagens SVG: 13 etapas (com imagens)

2024





















Melhores comentários para o mês


	



Como substituir o alternador em um Chevy S10 (com fotos)







	



Como recarregar uma bateria de carro







	



Como usar um carro elétrico: 13 etapas (com fotos)







	



Jeep Wrangler - Como remover a capota do jipe







	



Como remover os radiadores Honda CR V: 8 etapas (com fotos)







	



Como remover um painel de porta de um carro: 12 etapas (com fotos)







	



Como trocar o óleo em um Subaru WRX 2015: 15 etapas







	



Como Vender um Carro Clássico (com fotos)







	



4 maneiras fáceis de secar um carro







	



Como restaurar um carro antigo (com fotos)







	



Como instalar um escapamento de reposição em um Dodge Ram 2500 com um motor Cummins Turbo Diesel de 6,7 l







	



4 maneiras fáceis de dirigir um ATV







	



Como atualizar o 4G63T: 7 etapas (com imagens)







	



Como trocar o óleo em um Honda CRV 1999: 13 etapas







	



Como instalar um núcleo do aquecedor em um Chevy Cavalier (com fotos)
















Principais artigos


	









3 maneiras de armazenar e ler documentos em um iPhone

2024







	









Como definir suas preferências de viagem no Uber Driver: 6 etapas

2024







	









Como pagar por uma viagem de Uber (com fotos)

2024






























Adendo


	



Como fazer upload de arquivos para iOS do PC via SHAREit: 13 etapas

Este wikiHow ensina como transferir um arquivo do seu PC para o seu iPhone ou iPad usando o SHAREit. Passos Parte 1 de 2: conectando o telefone ao computador Etapa 1. Abra o SHAREit em seu computador Faça isso clicando duas vezes no ícone SHAREit, que é um trio de pontos brancos em um fundo azul.







	



Como executar um arquivo no Unix: 3 etapas (com imagens)

Você pode executar um arquivo no UNIX invocando o nome do arquivo na linha de comando. Como alternativa, você também pode escolher invocar um shell específico para executar o arquivo. Passos Etapa 1. Verifique se você tem permissão para executar (ou) executar o arquivo Etapa 2.







	



Como fazer upload e download de arquivos no Hightail: 13 etapas

Hightail era anteriormente conhecido como YouSendIt. Ela mudou de nome em 2013, mas seus serviços em nuvem permanecem os mesmos. Você pode usar o Hightail como seu backup na nuvem para seus arquivos. Você pode fazer upload e download deles quando e onde quiser.







	



Como usar o Buffalo Web Access em um PC (com imagens)

Se você tiver um Buffalo LinkStation ou TeraStation, o WebAccess para Windows permite que você gerencie suas pastas e arquivos em seu NAS como se fossem pastas compartilhadas localmente em seu PC. Você pode facilmente fazer todos os tipos de coisas com eles, como mover, excluir e renomeá-los, diretamente do seu PC.







	



Como enviar arquivos com Hightail.com: 8 etapas (com imagens)

Hightail era anteriormente conhecido como YouSendIt. Ela mudou de nome em 2013, mas seus serviços em nuvem permanecem os mesmos. Com o Hightail, você pode compartilhar arquivos e pastas com qualquer pessoa. Passos Etapa 1. Visite a Hightail Usando seu navegador preferido, acesse o site da Hightail.




















Opinião de um 'expert


	



Como mudar o ícone do seu carro no mapa no Waze: 7 etapas

O Waze começa com um ícone de carro padrão. No entanto, se quiser ser um pouco mais criativo, você pode personalizar seu avatar facilmente. Passos Etapa 1. Abra o aplicativo Waze no telefone para o qual deseja alterar o ícone do carro Embora o ícone do aplicativo possa parecer um pouco diferente em dispositivos diferentes, geralmente é um balão de mensagem com duas rodas e um rosto sorridente em um fundo azul claro.







	



Como compartilhar sua localização no Waze: 10 etapas (com fotos)

O Waze é um aplicativo de navegação social, então, naturalmente, o compartilhamento de locais desempenha um grande papel nele. Você pode compartilhar sua localização ou destino atual com seus amigos do Waze ou qualquer pessoa em sua lista de contatos.







	



Como relatar um incidente no Waze: 8 etapas (com fotos)

Quando há um problema no mapa - que o Waze chama de "incidente" - o Waze protege você. Aprenda a relatar incidentes para que os editores de mapas reconheçam como podem ajudar outros usuários a utilizar o serviço e tornar suas unidades ainda melhores.







	



Como mudar seu ícone de humor público no Waze: 7 etapas

Quando você usa o Waze, outros motoristas podem vê-lo no mapa, marcado por um ícone de humor. Se você gostaria de mudar seu ícone público, este wikiHow o ajudará. Passos Etapa 1. Abra o Waze O ícone geralmente se parece com um ícone de rosto sorridente de mensagem de texto no centro de uma caixa preenchida em azul.







	



Como entrar em contato com um amigo no Waze: 8 etapas (com fotos)

Se precisar de informações adicionais ou recomendações de um de seus amigos do Waze, você pode usar as opções de contato do Waze. Este artigo descreve como entrar em contato com um amigo usando o Waze. Passos Etapa 1. Abra o Waze O ícone geralmente se parece com um ícone de rosto sorridente de mensagem de texto no centro de uma caixa preenchida em azul.




















Principais artigos


	



Como fazer papéis de parede de celular: 8 etapas (com fotos)

Você não gosta de todos os papéis de parede que vieram originalmente com seu telefone celular? Este artigo mostrará como fazer e usar papéis de parede personalizados que você mesmo pode fazer e que definitivamente vai adorar. Passos Etapa 1.







	



3 maneiras de transportar um Phablet

Carregar um phablet é fácil se você tiver os acessórios certos. Procure um estojo (ou estojos) phablet que o proteja de acidentes, tenha estilo ou carregue a bateria do dispositivo. Deixe seu phablet pronto para viagens comprando um suporte para carro, suporte para bicicleta ou bolsa de viagem compatível com o dispositivo.







	



3 maneiras de entrar em contato com a Motorola

Entrar em contato com a Motorola para resolver um problema, obter suporte técnico ou por qualquer outro motivo é fácil - há várias maneiras de entrar em contato com a empresa. Ao escolher a linha de comunicação de sua preferência, você poderá entrar em contato com um representante da Motorola em breve.







	



Como receber recados telefônicos: 4 etapas (com fotos)

Na era dos telefones celulares, a etiqueta ao telefone em grande parte foi deixada de lado. Saber como receber mensagens ainda é útil quando você está trabalhando em um escritório ou recebendo ligações para outra pessoa. Ser educado, escrever tudo e entregar a mensagem prontamente são fundamentais!







	



5 maneiras de transferir chamadas

A transferência de chamadas pode ser útil em várias situações, como quando você planeja ficar em uma área com recepção ruim e deseja receber chamadas em um telefone diferente ou quando você faz uma viagem internacional e deseja que as chamadas sejam encaminhadas para um telefone com tarifas mais baixas.
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